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Skapa inloggning — ny medarbetare

For att en ny medarbetare ska kunna anvanda Lifecare och Phoniro behdvs
personen laggas upp i systemet av Chef eller Samordnare.

Instruktion:

E] Oppna Utférarpersonal och vilj

Légag till.
Har kan du dven soka medarbetare

@ Hem som redan ar registrerade pa
arbetsplatsen eller som ar avslutade
Sok brukare sen tidigare.
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Aktivitetslogg . . .
Observera att ratt alternativ maste

Bestallningar vara markerat for att kunna hitta i

systemet.
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Fyll i de markerade falten. Har kan du aven aktivera eller inaktivera medarbetare.

Nar detta ar avklarat kommer aven personen att finnas i Phoniro. Observera att det kan ta en

arbetsdag.

Galler hanteringen av medarbetare en Chef/Samordnare sa kommer arendet istallet behdéva

hanteras av Systemforvaltare. Skicka meddelande i Outlook till: servicedesk@solna.se

Kom ihag att aldrig skicka personnummer via mail.

Avsluta medbetare

En avslutad medarbetare ska hanteras genom att inaktiveras i Lifecare.
Galler detta en Chef/Samordnare sa kontakta Systemférvaltare

Problem med inloggning

For hjalp: kontakta Systemférvaltare via Outlook till servicedesk@solna.se
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