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Omvardnadsférvaltningen SID 1 (1)

Instruktion for inlamning av text till solna.se och broschyr —

daglig verksamhet

Du som tecknar avtal med Solna stad ska skicka in en beskrivande text om den valbara
verksamheten. Denna text ska anvandas for att presentera er verksamhet for potentiella
kunder/brukare.

Viktigt att tdnka pa:

e Anpassa tilltalet i texten sa att det fungerar for malgruppen ni riktar er till.
Anvand garna "du-tilltal” och klartext eller lattlast.
Overskrid inte max antal tecken.
Beskriv i férsta hand den valbara verksamheten och inte féretaget.
Skicka in en text fér varje valbar verksamhet i Solna.
Forsok var konkret i beskrivningen och undvik omskrivningar.

Texten ska innehalla foljande information/rubriker:

e VERKSAMHETENS NAMN

e PERSONKRETS/MALGRUPP
Ange vilken personkrets och eventuell malgrupp verksamheten riktar sig till.

¢ VERKSAMHETSINRIKTNING Max 400 tecken inklusive blanksteg.
Beratta kortfattat om arbetssatt och pedagogik pa ett "saljande” satt
anpassat for malgruppen. Varfor ska brukaren/kunden valja er verksamhet?

e VERKSAMHETSIDE Max 600 tecken inklusive blanksteg
Beskriv verksamheten tex arbetsuppgifter anpassat fér malgruppen.

¢ KOMMUNIKATION Max 200 tecken inkl blanksteg
Ange kortfattat hur det gar att ta sig till och fran verksamheten.

¢ KONTAKTUPPGIFTER
» Foéretagets namn

= Telefon till verksamheten

» E-post till verksamheten

» Webbadress

= BesoOksadress

= Namn pa verksamhetschef

= Telefon till verksamhetschef

= E-post till verksamhetschef

Det finns mojlighet att uppdatera solna.se och kundblad/kundkatalog minst fyra
ganger om aret. Stoppdatum for inlamning av text: 15 mars, 15 juni, 15 september
och 15 december. Skicka informationen till johan.ersson@solna.se
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