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Lathund - Lagg till ny medarbetare — Phoniro
Uppdaterad 2024-06-05

For att en ny medarbetare ska kunna anvanda systemet Phoniro behdver personen
laggas upp i systemet Lifecare Utforare av personal som har behorig for foljande
roller.

Foljande roller har behdrighet att gora detta:
e LC.Utforarechef
e LC.Utforaresamordnare

+ Oppna flik Utférarpersonal 9

MENY
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« Valj atternativet + Lagg till
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Ange datum

e Falt for medarbetaren behover fyllas i.
(Alla falt med symbolen: * &r obligatoriska).

Utforarpersonal
Lagg till personal

Personnummer *

Signatur *

HSA-ID

Enhetsspecifikt
Roller *
EC.UtférarpersonalMobil

| LC.utforaresamordnare

LC.Utférarpersonal

e Nar alla obligatoriska falt ar ifyllda: valj:

Nar personal sparats s& kommer denne hamna i listan for “Utférarpersonal”.

Fornamn *

Titel *

Tillganglig
la

Aktiv *
\.) Ja Inom period

Atkomst brukare

Full atkomst

Avbryt

Efternamn *

Telefon E-post

Kan ta emot delegering

_Jla
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Utforarpersonal + waggui

Listan ar filtrerad. Visar 19 traffar. Oppna filter =

F
Test
- X
Test
- X
-

» Nar alla steg ar gjorda kommer systemet automatiskt lasa dver medarbetaren.
Synkningen ar inte omedelbar — kontrollera att medarbetaren lasts in till Phoniro.
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Ange datum

‘3" Startsida /. Administration @» Personal

Administration av personal

Har lagger du till personal eller redigerar personuppgifter for befintlig personal. Sok efter personalen innan du

o Ny personal

Fornamn Efternamn

Personnr Personalnr

Anvandarnamn Behorighetsroll | Alla v
7 Rensa flt ,OSi:ik

T

Test (00000000-0000)
@ Anvandare Nr: 0000

Anvandarnamn: Testroll

Behorighet for administrativ personal Phoniro

e FOr personal som ska arbeta administrativt i Phoniro maste bestallning skickas till
servicedesk@solna.se

Innan bestéllning gors sa maste personen ha synkat 6ver till Phoniro korrekt.
(Se tidigare steg).

Avslut av personal

¢ En avslutad medarbetare ska hanteras genom att inaktiveras i Lifecare Utforare.

e Kontrollera att personalen automatiskt forsvinner fran listan: @ Per:onal


mailto:servicedesk@solna.se

