Lathund — Digital tidrapportering feriearbetande ungdom
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Nar du borjat jobba ska du bdrja tidrapportera i appen.

Fyll i dina arbetstider varje dag néar du slutat jobba och valj l1agg till, ej skicka.
OBS! Sista arbetsdagen skickar du sedan in alla dina arbetade dagar.

Du skriver nér du bdrjat och slutat enligt ditt schema. Vi godkanner enbart 6 timmars arbete om inget annat ar
overenskommet. Star det pa schemat 9.00-15.30 sa skriver du det och sedan skriver du 30 min rast. Ni far jobba 6

timmar/dag exklusive rast. Se bildserien nedan for hur du gor detta:

1. Klicka pa plus 2. Valj Arbetsférandring I 3. Andra datum I 4. Valj Timtid I 5. Ange Verksamhet/Nytt pass I
. E E E
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A 7. Lagg till pass, skicka inte, " . . Om man vill fortsatta rapportering vid senare tillfélle ska
6. Ange arbetstid I det gér du sista arbetsdagen. 8. Se status/ateruppta reglstrenng I man inte kiicka pa Avbryt utan man klickar bara Huset.

Peka for att
ateruppta
registrering

Missa inte
att ange
rasti

minuter

Att tanka pa:

e Skicka in alla dina arbetspass sista arbetsdagen i appen, dagen efter ar det ej mojligt att géra det sa viktigt att du gor det
din sista arbetsdag. Kommer du sent, ar sjuk eller tar ledigt ska du dra av antal timmarna nar du tidrapporterar. Man far
inte 16n nar man ar sjuk eller borjar/gar tidigare fran jobbet.

e Din handledare behover ditt personnummer samt summan pa antal timmar du arbetat sa att de kan godkanna dina
timmar. Se till att din handledare far det sista dagen pa ditt sommarjobb.
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